
东莞市企业公共服务平台
企业报表上报操作指南



东莞市企业公共服务平台
企莞家：https://im.dg.gov.cn/

平台入口在企莞家网站的登录平台



东莞市企业公共服务平台
账号登录忘记密码、账号、联系人变更，点击“账号密码登录”后有相应处理功能



企业上报报表界面

企业可在此看到需上传的报表、操作指南和统计联网直报平台的跳转链接。
点击“上传文件”上传相应的报表，点击“提交”即可。

注意：财务状况和调查单位基本情况必
须要上传，其他报表根据统计平台报表
情况上传



企业上报报表界面

“上传记录”可查看已经上传的报表，并且可以进行“删除”和“下载”。



上报报表操作指南

点击跳转链接科直接直接跳转至统计联网直报平台，登录直报平台。



上报报表操作指南
确认数字证书，验证身份。



上报报表操作指南
查询报表，根据上报报表列表要求的报表表名和表号，查询相关报表。



上报报表操作指南
点击查看后的报表页面，确认报表表名和表号是否符合上传要求。



上报报表操作指南
“打印和导出”选择“Excel格式导出报表”，导出当前报表。



上报报表操作指南

导出报表后，在“待上传报表”页面的“上传文件”，点击相应报表，“打开”。



上报报表操作指南

选择文件后，点击提交。



上报报表操作指南 批量上传功能

点击“批量上传”按钮



上报报表操作指南 批量上传功能

点击“选择文件”可上传文件

提示：一次最多上传30个文件，不要更改报表结构和样式。上传不成功的文件，请单独上传。



上报报表操作指南 批量上传功能

选中需要上传的文件（可选多个），点击“打开”



上报报表操作指南 批量上传功能

框里会显示刚刚打开的文件，点击“批量提交报表”



上报报表操作指南 批量上传功能

系统会对上传的报表进行判断，有三种状态：
1.上传成功
2.无法识别，报表结构和样式不符
3.重复上传

出现状态2请查看报表是否有过更改，若无更改请联系工作人员



上报报表操作指南

提交成功后，在“上传记录”会显示刚刚上传的报表，可对上传报表进行“查看”“删除”“下载”。
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